A KOZFELADATOK KATASZTERE



A kozfeladatok katasztere 2/5

1. A kozfeladatok felullvizsgalata és a kozfeladatok katasztere

A kozigazgatas korszerUsitése a vilagban az elmult masfél-két évtizedben valt kozponti te-
mava. A kozszektor reformjanak szamos nagy stratégiai irdnyzata van, amelyek alapvet6
célkitlizéseiket és eszkdzrendszeriket tekintve is eltérnek egymastol. Abban azonban a leg-
tobbjuk megegyezik, hogy a kozfeladatok fellilvizsgalatat tekinti a kozigazgatas és a
kozszolgaltatasok reformja kiindulépontjanak, alapjanak.

A Kormany 2229/2006. (XIl. 20.) Korm. hatarozata alapjan hazankban is elinditotta a kézfel-
adat-felllvizsgalatot, melynek a céljat a kdvetkez6képpen fogalmazta:

A kbzfeladatok fellilvizsgéalatanak célja, hogy az allam a megfelel6 tevékenységeket optima-
lis szinten és a leghatékonyabban végezze el. A kulcsfontossagu feladatokra koncentralva,
névelje azok elvégzésének hatékonysagat, mig az ebbe a kérbe nem tartozé feladatok, te-
vékenységek kiszerzédésre, privatizalasra, decentralizalasra, vagy adott esetben elhagyasra
keriilienek.”

A felllvizsgalat soran a fenti, altalanos célkitlizést részletesen le kellett bontani annak érde-
kében, hogy minden kdzfeladat esetében j6 és megvaldsithaté megoldast lehessen adni az
optimalis feladat-ellatasi médra. A részletes célkitlizéseket az alabbi abra szemlélteti.

A kozfeladatok feliilvizsgalatanak részletes célkitiizései

m Az allam altal ellatott kézfeladatok meghatarozasa —
feladatkataszter kialakitasa.

= A jelenlegi feladatellatas felllvizsgalata, a kézfeladatok
egységes modszertan szerinti tesztelése

e a kizszikséglet megalapozottsagara,

az allami szerepvallalas célszerii jellegére,

a jelenlegi hataskéri rendszer megfelelségére,
a kiilsé partner bevonhatosagara,

az lizemgazdasagos feladatellatas modijara,
e és afeladat finanszirozhatdsagara vonatkozéan.

m Javaslattétel a kdzfeladatok krének és ellatasanak
megvaltoztatasara vonatkozoan, amelyek

e beépithetdk a 2008. évi kdltségvetés-tervezési
folyamatba,

® mas modon, hosszabb tavon segitik a kézigazgatas
és a kbzszolgaltatasok reformjat.

Amint az az abran jol lathato, a kdzfeladatok fellilvizsgalatanak egyik célja, elsé lépése az
allam altal jelenleg ellatott feladatok meghatarozasa, egy un. feladatkataszter felallitasa volt.

Jelen dokumentum utmutatast ad a kdzfeladatok kataszterének megtekintéséhez, értelme-
zéséhez és hasznositasahoz.
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A kozfeladatok katasztere

Az allam altal ellatott feladatok kataszterének felallitasa elengedhetetlen volt ahhoz, hogy
feldl lehessen vizsgalni a kdzfeladatokat. A feladatkataszter egységes felépitését, logikajat
az alabbi abra szemlélteti.

A feladatkataszter felépitése

Koézfeladatok
Terulet 1

Szakteriileti iranyitas Szakterileti

és igazgatas kazfeladatok

Terlilet 2

Szakterileti iranyitas Szakterleti
8s igazgatas kazfeladatok

Tamogaté feladatok

A feladatkataszter(ek) dsszeallitasara minisztériumonként kerilt sor. Egy minisztérium ese-
tében a tdbb agazatot ativeld felsé szintii iranyitasi feladatok a kormanyprogram illetve a
minisztériumi stratégia kidolgozasat, a fejezeti gazdalkodassal kapcsolatos feladatokat, a
szakterllet miikddtetéséhez sziikséges intézményrendszer kialakitasat és a szakterlleteket
atfog6 kontrolling funkcidkat tartalmazzak.

A valédi kozfeladatok az abra k6zépsé részén talalhatdk. A kdzfeladatok ellatasa egy-egy
tarcahoz kapcsolddoan tébb szakterileten folyik (pl. az Onkormanyzati és Terlletfejlesztési
Minisztériumban 6nallé szakteriilet a Sport, a Turizmus, az Epitésiigy és még 5 masik teri-
let). Minden szaktertilet esetében vannak standard iranyitasi és igazgatasi feladatok, ame-
lyek strukturaja azonos, belsé tartalma szakterlletenként eltéré. A szakteriileti kozfelada-
tok minden agazat esetében specialisak, a fellilvizsgalat ezekre 6sszpontositott. A szak-
tertileti kozfeladatok részletesen, minisztériumonként 30-60 feladatcsoportban és azon belll
tobb szaz vagy ezer feladatban, tevékenységben kerultek kifejtésre.

A tamogaté feladatok nem kozfeladatok. Ide tartozik az intézményi iranyitas, igazgatas, az
intézményi gazdalkodas, a human eréforras menedzsment, az informatikai, a jog, a vagyon-
gazdalkodas, a belsé ellenbrzés és a kommunikacio feladatai.

A feladatkataszter kidolgozasa soran, hogy a minisztériumok lebontottak az altaluk végzett
vagy az agazatukhoz tartozé Osszes kozfeladatot, és egységes strukturaba szervezték azt,
megadva minden kdzfeladat esetében a feladat nevét, tartalmat és a feladat Iétét indokold
jogszabalyi hivatkozast és / vagy koltségvetési sort. A feladatkataszter maximalis 7 szint
melységi lehetett.
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Az egyes szintek a kdvetkezdk voltak:

1. szint: Agazat

szint: Szakterilet (pl. Lakastgy)

szint: Csoportositasi szint (pl. Lakastamogatasok és lakasgazdalkodas

szint: Feladatcsoport (pl. Lakastamogatasi rendszer miikddtetésével kapcsolatos feladatok)
szint: Feladat: (pl. Kézponti lakastamogatasi rendszer mikddtetése)

szint: Tevékenység

szint: Miivelet

NOGOAWN

Az alabbi tablazat mutatja be, hogy minisztériumonként hogyan néz ki a feladatkataszterek
elemeinek szamossaga.

A feladatkataszterek elemeinek szama minisztériumonként

AGAZAT Szakteriilet CSOP:;::R‘“E Feladatcsoport Feladat Tevékenyséeg hlivelet

01. Egészségiigyi Minisztérium 1 2 | 39 93 18 564
02. Faldmiivelésiigyi és Vidékfejlesztési Minisztérium &) 4 27 T2 188 1134 589
03. Gazdasagi és Kozlekedési Minisztérium 5 19 42 63 235 267 763
04. Honvédelmi Minisztérium 5) 4 20 46 101 101 719
05. Igazsagiigyi és Rendészeti Minisztérium 3 ™ 38 62 235 492 0
06. Kulugyminisztérium 1 4 19 50 194 594 439
07. Kornyezetvédelmi és Viziigyi Minisztérium 5] 15 43 92 263 563 2533
08. Miniszterelnoki Hivatal 8 19 45 89 326 405 0
09. Oktatési és Kulturalis Minisztérium 4 &) 25 47 210 7P 644
10. Ginkormanyzati és Teriiletfejlesztési Minisztérium 8 11 25 66 329 353 276
11. Pénziigyminisztérium 1 4 15 4 163 383 1542
12. Szocialis és Munkaiigyi Minisztérium 7 14 46 94 454 1508 a71
OSSZESEN 50 112 354 761 2797 7288 9045

Tevékenység és mivelet definidlasara nem minden esetben kerllt sor, de az 5., feladat szin-
tig minden agazati feladatlista tartalmazza a feladatok lebontasat, igy a kdzfeladatok katasz-
terében is csak az 5. szintig bontva szerepelnek az allami feladatok.

2. Hasznalati utmutato a feladatkataszterhez

A feladatkatasztert tartalmazé Excel fajl a kdnnyl hasznalhatésag és attekinthetéség érde-
kében 12 munkalapot tartalmaz, minden munkalapon egy-egy minisztérium feladatkatasztere
van a kévetkez6 sorrendben:

01. Egészségigyi Minisztérium

02. Féldmuvelésiugyi és Vidékfejlesztési Minisztérium
03. Gazdasagi és Kozlekedési Minisztérium

04. Honvédelmi Minisztérium

05. lgazsagugyi és Rendészeti Minisztérium

06. Kaligyminisztérium

07. Kérnyezetvédelmi és Vizugyi Minisztérium

08. Miniszterelndki Hivatal

09. Oktatasi és Kulturalis Minisztérium

10. Onkormanyzati és Ter(letfejlesztési Minisztérium
11. Pénzigyminisztérium

12. Szocialis és Munkaigyi Minisztérium
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A munkalapokon egy tébbszint(, tagolt Excel tablazat lathatd, amelynek egyes sorai az allam
altal ellatott feladatokat jelenitik meg, kilonb6zé szinten.

Példa egy a feladatkataszter felépitésére
(részlet az OTM feladatkataszterébdl)

II’;_‘I_] Eajl Szerkesztés Mézet Besziurds  Formatum  Eszkizdk  Adatok  ablak  Sdgo -8 X-|
HEEEEHEE Al B | C | [ | E | F | G | H | | |A
i [= SE:; [:]f::fd'h:;:;’ad”[‘j] Negyedik seini ) ek szirt [z)fstedikssint [ Hatedicszint mJoggabély. va
5 Feladatcsoport Feladat Teudhen redg N velet
+ a Minisztériumi iranyitasi feladatok
N
= o Kozfeladatok
= 10 KOZIGAZGATAS MUKODTETESEVEL ES ONKORMANYZATOKKAL KAPCSOLATOS FELADATOK
+ T Dnkormidny zafokkal Kaposelaios feladafok
5 =1 Kesigasgatis eljirds rendszerével haposolefos Flaiato
+ ? Teriefi kormanyhivaiali funkeibh
| [+ 455 | Kézirafok kezelése, jog
- 64| | VALASZTASOK
- 195 [°F? EILENE ! felzdatoh
= Caog | \alasziisak lebonyaliisa
- a7 | “alasctisok |ebonyolitisa
+ E walasztdi névjegyzékkel kaposolatos tevékenységek [ kKb dgazgatisl és Baktronlkus Kz wigaltatisok KB pont Hivatalaval (KEKEKH] sgyitm
+ 207 alasztasok pénziigyi tervezdse, végrehajtasa, ellendrzdse
+ E Walasztazok lebonyolitasi faltétal sinek megteramtésa
+ [z ilasztasok nyomdsi és iratkezelés tevékenységeinek megszervezése és lebonyolitisa
+  [zan| ‘ilasztasra fel készitd oktatis
+ E Killképviseleti szavazds
- E OVE-vel és walasztasi bizotsagokkal kapesolatos feladstok
+ 272 O%H-val kaposolatos feladatok
* 27| (ki il asrtEsok lebonyolithss
L[+ =3 Alasetasi informacids szolgdlat mikidietése, Iakossigi kommuni kacid és sajtékaposolatok
= E KATASZTROFAVEDELEM, POLGARI VEDELEM, TUZVEDELEM
L= e Kataszisfavédelem és polgir védelent
- BB LAKASUGY
I_ + E Lakdsigy
- g0z | SPORTES SZABADIDOS SZOLGALTATASOK ES TEVEKENYSEGEK
L= | g0a | Spert és id# SHatssok &5 ferdhenysigeh
- ‘ez | TURIZMUS
L= o1 Turizenus
- ‘1005|  TERULET- ES TELEPULESFEJLESZTES, -RENDEZES, TELEPULESUZEMEL TETES, EPITESUGY
|_+ 1008 | Teriilet- &5 iéshejlesziés, rendesé iilé 5 és, baitési
= l154z| | TOVABBIKOZFELADATOK
| LI+ 540 Hormvedelm! igazgatdsi, irinyiiasi feladatakban valé ks
1581
+ 11592|  Tamogato feladatok
1502 |
1693 b
44 MBAD_OTM /S |< >

Teljes képernyd bezérasa H

Az egyes sorok elején talalhato kis + jelre kattintva az adott sor ,kibomlik”, megjelennek a
sorhoz (pl. feladatcsoporthoz) tartozé, hozzarendelt sorok (ez esetben feladatok). A + jelet
felvaltdé — jelre klikkelve a lebontott sorok ismét visszacsukédnak. A munkalap bal felsé sar-
kaban megjelend szamokra klikkelve egyszerre jelenithetjuk meg, illetve rejthetjuk el az azo-
nos szinten lévd feladatokat.

A munkalapokon hasznalhatjuk az Excel program megszokott funkciéit (pl. keresés), ami
megkdnnyiti a szamos elemet tartalmazo feladatkataszterek értelmezését, attekintését.

A feladatlistdk 0Osszedllitdsa a feladat-felllvizsgalat végrehajthatésaganak biztositasa
érdekében 2007. majusaban zarult le, ezért a feladatkataszterek ezt az allapotot tiikrozik.'

! Ez aldl egyetlen kivétel a ,Fejlesztéspolitika” atkeriilése az Onkormanyzati és Teriiletfejlesztési Minisztérium
kompetenciajaba.



